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Si richialrano di seguito gli adempimenti di fine anno in vista anche degli scrutini finali' lenendo

conto di quanfo già stabilito dalla noflrativa vigente e di quanto deliberato dal collegio dei Docenti circa i

criteri da adottare per gli scrutini, ìa valutazìone deÌ comportamento e I'attribuziooe del crcdito scolastico.

CO NS EGNA D O C UMENîAZIO NE

Ogni docente. alla dala dello 'crulinio. 
dovrà:

. consegnare tutti gli elaborati diverifica svolti in classe;

. compilare il registro personale in tutte ìe sue part';

. redigere, in duplice copia, la relazione finale per ogni classe f'edi modello cilegato)l

. coDsegnare, in duplice copia, i programni effettìvameDte svolti in ogni classe e pct ciascuna

disciplina, controfirmati da almeno due alunni. Per le quinte classi i programmi eîfettivamente svoìti

vanno consegnati in tfiplice copìa-

Inoltre i docenti, utilizzando il programma Argo scrutini web, dovranno inserire le proposte dì voto e Ie

assenze entro le ore 10.00 del giomo antecedente la data dello scrutinio della propria classe

Per eventuale assistenza tecnica i docenti potmnno rivolgefsi alla Segteteria Alunni-

Si prega di rispettare puntualmente le scadenze per agevolate il lavoro dei Consigli di classe

I docent' coordinatorj sono pregatidi:

- contro are, entro la data dello scrutinio, che tutle le proposte di voto delle singole dìscipline siano

slale irì.erite;
-rilevare,entroladatadelloscrutinio,ilnumerodiasseDze,rirardieusciteanticipatedicìascun

alunno ed accertare, ai fini di una deroga per la validità dell'anno scolastico, la natura delle assenze e

la docllmentazione presenlata dalla faìniglia;
controlìare le note ed i prowedimenti disciplìnari,
comportamento degli alunni, presenti sul registro d' classe;

scrutinio, la validità delìe

I docenti sono iDvitat; a consegnare presso I'Ufficio di Vicepfesidenza' entro il 15 062017, i registri

personali debitamente compilatì e firmati

nonché le segnalazioni riguardanti il

- raccogliere tutti i documellti e gli attestati e conÍoìlare' entto la data dello

atîività svolte dagli studenti ai fini dell'attribuzione deì credito scoìasiico'



Relozìonì delle Funzioní SttutueÚttli. dei rclèrcntí li prcsetli e aíívilà inÍepmti"'e

Le Funzioni Strumentali, idocenti tutor dei pgrcorsi di alternanza scuola-lavoro, i docanti aon incarichi
di coordinamento dei gruppi di lavorc e i refercnti dei progetti realizzatì nell'ambito del P.T.O.F. di

lstituto per I'a.s.2016 /2017 predìsporranno dettagliate relazioni sulle attività svolte. da consegnare in

Vicepresidenza entro ;l I 5-06.201 7.

A titolo esemplificat;vo, si riponano icriteri per la st€suú delle relazioni finali delle att;vità svoltc

nell'ambito dei progetti approvati dal Collegio dei docenti:

modalìtà di svolgimento deìl'attività pfogettuale ed evertuali adeguamenti apportati in itiDere;

risultati conseguiti ;n rappofto agli obiettivi fissati nel P.T.O.F. a.s- 2016/ 20171

gradimenlo degli alunni, partecipazìone e ricaduta;
prospetto di rendicontazione deììe ore prestate.

Relozioni dei responsabili deì Laboratori

I docenti subconsegnatari predisporranno apposita relazione sulle attivitàL di controllo' Seslione e

organizzazione dei laboraîori assegnati, rendiconlando sulle attrezzature e/o sugli strumenli presenti e sulìo

stato di conservazione. Le relazioni dovranno essere consegnate ìn Vicepresidenza entro il 15 06 2017

SCRUTINI FINALI

Lo svolgimento deglì scrutini finali seguifà la scansione: situazione complessiva della classe (a cura deì

coorclinatore) / attribuzjone del voto sul compoftamento / deliberazioni dì anìmissione alla classe successiva

o agli Esami di Stato / deliberazioni di non an lissione alla classe successiva o agli EsalÌi di Stato /
deliberazioni di sospensione del giudizio.

Dopo le deliberazioni, si procederà, seduta stante, alla compilazione collegiale delle leitere informative aìle

famiqlie:

. per i casì di non ammissione alla classe successiva dovranno essere messe per ìscritto le motivazioni

e vanno, altresì, comunicati i voti riportatì nello scrutinio finale (sul tabellole, ìnlatti, non

compariranno voti);
. per i casi di "sospensione del giudizio" va compilata una lettera dì segnaìa7ion€ deìle carellze

rilevate nelle discipline nelle quali l'alunno/a non ha raggiunlo la sufficienza;
. anche per gli alunni che, pur avendo conseguito la suîficienza nello scrutinio finale, presentano

qualche lacuna, è opportuna una comunicazione specifica di segnalazione di necessità di
approfondimento.

Gli esiti degli alunni Dor promossi o ìroD artmessi agli esami conclusivì, sono comunicatì alìe farniglie dai

coordinatori di classe prima dell'esposizione dei tabellonì all'albo dell'lstituto
ln caso di sospensione del gìudizio, la amÌnissione o Ia non ammissione alla clàsse successiva venà

deliberata dopo le prove di verifica, prima dell'inizio del nLlovo anrc scolastjco

Si ricorda inoltre cher

il docente della disciplina propone il voto unico iù base ad un giudìzio motivato desunto dagli esiti di

un congruo numero di prove e sulla base di una vaìutazioìre conplessiva dell'impegno, interesse e

partecipazione dimostratì nell' intero percorso îonnativo La proposta di voto tiene altresì conto delìe

valutazioni espresse in sede di scrutinio intermedio, ronché dell'esito delle verifiche relative ad

eventuali iniziative di sosîegno e ad iDterventi di recupero precedentenente effettuati (O M n 92 del

5.11.2007. art. 6 conma 2)l
deve essere utilizzata l'intera gamma deì voti fìro al l0:
ilvoto di comportamento è unico e viene assegnalo dal Consiglio di classe secondo icriteri stabiliti
dal Collegio dei docenti. Nell'attribuire iì voto di condofta il ConsiglÍo di Classe lerrà conto' oltre

che del compoÍamento dell'alunno, anche di eventuali provvedirrentì disciplina adottati con

aùnotazione specifica sul regìsîro di classe e/o di assenze ingiustificate e/o reiteratì ritardi ;



l

agli alunni della 3^. 4^. 5^ classe è altribuilo il crcdito scolastico secondo i crìteri stabiliti dal
Collegio dei docenti:
in base all'ar1. Ì,+, comll]a 7 del DPR 12212009, ai fìri della validità dell'anno scolasîico, corÌpreso
quello relativo all'ultimo anno di corso. per procedere alla valutazione finaìe di ciascuno studente. è

richiesta la frequenza di almeno tre quarti dcll'orario annuaìe personalizzato. Lt istituzioni
scolastiche possoDo stabilire, pef casi eccezìoDali, motivate e straordinarie deroghe al suddetto
limite. Tale deroga è prevista per assenze documentate e coìrtinualive, a condizione. corrunque, che

tali assenze non pregiudichnro, a giudizio del Consiglio di classe, la possibilità di procedere alla
valutazione degli alunni interessati. ll maDcato conseguimento deì ìimite minimo di frequenza,
comprensivo delle deroghe riconosciute, comporta l'esclLÌsione daìlo scftrtinìo finale e la non

aùlmissione alla cìasse successiva o aìl'esar e fìnale di cicìol
sulle operazioni di scrutinio ogìri docente è strettameDie vìncolato al scgfcro d'ulficìo.

CE RTI F ICAZI ONE D E LLE C O MP E TE NZ E

I Consigli delle classi seconde, àl refnrine dellc opeuzioni di scfutinio finale. cornpilano Ir teÍi1ìcazjon€
delle conpelcrìrc di basc acquisitc nclì'assol!irrùnlo dcll'obblìgo di :struzionc, snlla basc di un mo.ìcllo
rrinistcfielc.
Ai scnsi dcl D N{. n. 9 dcl l7 gennaio 2010. la cerliù!àzioù€ dei li!elli di compelerz3 fNglriunti.
nell'assolvimcnto deìl'obbligo di istfuzìone, è ìilascixla a fichiesta dcllo studc|1c intercssaio. Pcf coloro chc
hanno conpiLrlo il diciottesimo anno di età è rilascìata d'uîlìcio.
I-e certificazioni sono consefvale agli allì dcll istituzione scolastica.

VALUTAZIONE DELLE ATTIVIîA' DI ALTERNANZA SCUOLA-L4VORO

Saranno coinvolti nella valutazione degli studenti i futor interri, i tutor esterni ed i Consigli di classe e

saranno riconosciute ìe attività di alternanza scuolalavoro svolte con esilo posilivo.
Sarà redatîa Ia ceúificazione finale a firma del lutor aziendale che. per il tramite del tutor didattico. verr'à

trasmessa aì coordinatore della classe per la valutazióne finaie da parte del C.d.C.

CORSI DT RECUPERO ESTIVI

I docenti disponibili a svolgere corsi dì recupero nel peiodo estivo dovranno presentare dichiarazione di
disponibilità all'ufficio pfotocollo, entro il 5 giugno 2017, tramite apposito rnodulo.
Discipline interessatei Latino e Greco per le classi dell'ìndirizzo classico; Matematica e Fisica per le classì
delì'ìndirizzo scientifico; Scienze Umane per le classi dell'ìndirizzo Scienze Umaner Ingìese per tuÍe le

classl,
Si sotfolinea I'irnportanza e ì'esìgerza dì alefe un numero suffìciente di docenti disponibììi aì fine di poler'

garantire aglì studenti una efficace attività di supporto e di recupero.

Tutti idocenti sono invirati a presentare ir Segfeteria (Ufficio Personale), entro il 15 giugno 2017. la

richiesta di ferie corredata da rccapiîo telefonico per eventlìali comunìcazioDi urgenti.
I docenti non impegnati negli esami di Slato resteranno a disposizìone della scuola fino al 30 giugno p.v..
assicurando una reperibilirà immediata.
Ai docenti impegnati negli esami di Stato si ricorda cbe Ia prinìa riunione plenaria delle commissioni è

fissata per ìunedì l9 giugno. alle ore 8:l0.


